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I DISPOZITII GENERALE

1.1. Regulamentul cu privire la utilizarea Sistemului Informational Universitar al Universitatii Libere
Internationale din Moldova (in continuare — Regulamentul SIU ULIM) este elaborat in conformitate cu
prevederile Codului Educatiei al RM (COD nr. 152 din 17.07.2014) si strategia de informatizare a
Universitatii.

1.2. Misiunea SIU consta in asigurarea utilizarii inteligente a tehnologiilor informationale moderne pentru
a garanta atdt eficienta si transparenta activitatii ULIM, cat si protejarea proprietatii intelectuale si a
informatiei de serviciu a universitatii.

1.3. Prezentul regulament determina baza legala de implementare si utilizare a SIU, se aplica tuturor
persoanelor cu drept de acces la SIU ULIM, stabilind regulile de utilizare a intregului ansamblu de servicii
electronice, asigurate de SIU: modalitatea de creare, coordonare si aprobare a documentelor, circulatia
acestora in toate subdiviziunile universitare, precum si cerintele fatd de utilizarea mijloacelor de protectie la
colectarea, pastrarea, stocarea, prelucrarea, transmiterea si distrugerea informatiilor.

1.4. Regulamentul utilizeaza urmatoarele notiuni:

administrator SIU — persoana autorizatd de catre administratie, cu rol de mentenanta a aplicatiilor
software si echipamentelor computerizate deservite, angajat al serviciului TIC;

bazi de date — totalitate de date, organizate conform unei structuri conceptuale, ce descriu
caracteristicile principale si raporturile dintre esente, destinatd unui domeniu sau mai multor domenii de
aplicare;

date — numere, litere, imagini si alte forme de date;

document electronic — document creat si gestionat in cadrul sistemului informational;

down-time — intervalul de timp/starea de indisponibilitate a sistemului;

flux de documente — traseu parcurs de documente in cadrul unui modul, de la inaintarea acestora pana
la aprobare;

informatie — set de date prelucrate de aplicatii software care definesc un profil, actiune etc.;

operator — persoand autorizatd pentru utilizarea anumitor module sau componente ale SIU in stricta
conformitate cu drepturile de acces;

patch — informatia destinata inscrierii automate a unor modificari in fisiere sau sistem;

profesor — cadru didactic antrenat in procesul de instruire a studentilor;

manager operational — conducdtor responsabil de gestionarea unitdtii organizationale la fiecare nivel
ierarhic al entitatii, conducator de subdiviziune, exceptand managerul top;

mijloace software si hardware — totalitatea de programe/aplicatii si echipamente computerizate care
asigura oferirea serviciilor electronice;

norme de securitate informationald — totalitatea regulilor si cerintelor, reflectate in documente,
indreptate spre protejarea informatiei, a mijloacelor tehnice si de program ale sistemelor informationale;

securitatea datelor si informatiilor — ansamblu de masuri indreptate spre prevenirea difuzarii
neautorizate a datelor si informatiilor prin canalele tehnice sau prin canalele secundare, spre protectia
sistemelor informationale universitare de actiuni premeditate sau neintentionate, care au ca rezultat cauzarea
prejudiciului participantilor la schimbul informational;

servicii electronice - totalitatea serviciilor prestate prin intermediul tehnologiilor informatiei si
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comunicatiilor, mijloacelor software si hardware;

SIU — sistem de gestiune a fluxurilor si bazelor de date care asigura informatizarea activitatii
Universitatii,

sistem informational — totalitatea de resurse si tehnologii informationale interdependente, de metode
si de personal, destinata pastrarii, prelucrarii si furnizarii de informatie;

student — persoana inregistrata in sistemul informational al universitatii, care isi realizeaza studiile
universitare in cadrul ULIM;

utilizator intern — orice persoana din cadrul comunitatii universitare care utilizeaza autorizat un
serviciu electronic;

utilizator extern — orice persoana din afara comunitatii universitare care utilizeaza sau beneficiaza de
un serviciu electronic oferit prin intermediul SIU ULIM.

1. MODULE INTEGRATE iN SIU
2.1. Sistemul informational al universitatii este constituit din urmatoarele module/componente, fiecare
din ele asigurand realizarea si/sau monitorizarea complexa si eficienta a unui sau citeva procese importante
in activitatea universitatii:

A. ADMITEREA

a) Cetateni RM
b) Cetateni straini
c) Generarea de rapoarte

B. CONTRACTE

a) Administrarea contractelor si evidenta taxelor de studii
b) Evidenta platilor p/u recuperari si reexaminari

c) Evidenta platii p/u constructie

d) Generarea de rapoarte

C. RESURSE UMANE

a) Personal didactico-stiintific

b) Personal auxiliar

C) Administrarea corespondentei interne si externe

d) Generarea de rapoarte

D. STUDII

1. Proces de studii

a) Administrarea planurilor/programelor de studii la specialitatile ciclului Licenta;
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b) Contingentul de studenti ULIM (dinamica miscarii contingentului de studenti — exmatriculati, stopati,
restabiliti, repetenti, in concediu academic, transferati, etc.);

€) Ordine ref. la structura anului academic si desfasurarea procesului didactic;

d) Ordine ref. la efectivul de studenti (inmatriculare, transfer, concediu academic, exmatriculare,
schimbarea numelui etc.);

e) Monitorizarea etapelor de lucru cu borderourile de examinare si a situatiei scolare a studentilor ULIM
cu receptionarea tuturor tipurilor de borderouri (format hartie) si transmiterea lor ulterioara in arhiva ULIM
conform procedurii stabilite;

f) Monitorizarea formarii grupelor academice si constituirii sargei didactice ale profesorilor;

g) Administrarea dosarelor personale ale studentilor (activi si stopati/exmatriculati) si a actelor de studii,
in baza carora au fost admisi;

h) Evidenta actelor de studii eliberate de ULIM (certificate, adeverinte, diplome, suplimente, certificate
academice, situatii scolare si a.);

1) Administrarea corespondentei interne si externe cu referire la procesul didactic;

j)  Generarea de rapoarte.
2. Plan studii

a) Crearea si administrarea planurilor anuale de studii pentru grupa academica si/sau student;
b) Formarea grupelor academice si constituirea sargei didactice ale profesorilor catedrei/facultatii;

c) Contingentul de studenti al facultatii (dinamica miscarii contingentului de studenti — exmatriculati,
stopati, restabiliti, repetenti, in concediu academic, transferati, etc.);

d) Ordine ref. la efectivul de studenti ai facultatii sale (promovare, admitere la sesiuni, admitere la
stagiile de practica, admitere la examenul de licenta, absolvire, etc.);

e) Generarea borderourilor de examinare in cadrul sesiunilor stabilite si monitorizarea situatiei scolare
a studentilor facultatii;

f) Completarea informatiei referitor la organizarea si desfasurarea stagiilor de practica a studentilor de
la facultatea sa;

g) Elaborarea orarului desfasurarii activitatilor prevazute in programul de studii (orarul lectiilor) pentru
fiecare specialitate;

h) Elaborarea planului anual de activitate a catedrei si facultatii (se elaboreaza de seful catedrei in baza
planurilor individuale ale cadrelor didactice, dupa care se aproba de decan);

1) Elaborarea raportului anual de autoevaluare al catedrei si facultatii;
J)  Controlul realizarii sarcinii didactice a cadrelor didactico-stiintifice ale catedrei/facultatii;
k) Evidenta absentelor si monitorizarea recuperarii lor;

I) Administrarea bazei de date a absolventilor ULIM (informatia referitor la angajarea in campul
muncii, rezultatele sondajelor, CV-urile, feedback-urile absolventilor, etc.);
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m) Generarea de rapoarte.
3. Masterat

a) Administrarea programelor de studii la ciclul Masterat;

b) Contingentul de studenti-masteranzi ULIM (dinamica miscarii contingentului de studenti —
exmatriculati, stopati, restabiliti, repetenti, in concediu academic, etc.);

c) Ordine ref. la efectivul de studenti (inmatriculare, transfer, concediu academic, exmatriculare,
schimbarea numelui etc.);

d) Administrarea borderourilor de examinare si a situatiei scolare a studentilor-masteranzi ULIM si
transmiterea lor ulterioara in arhiva ULIM conform procedurii stabilite;

e) Monitorizarea formarii grupelor academice si constituirii sargei didactice ale profesorilor;
f) Elaborarea orarului desfasurarii activitatilor prevazute in programul de studii (orarul lectiilor);

g) Monitorizarea realizarii sarcinii didactice a cadrelor didactico-stiintifice ale ULIM 1in cadrul ciclului
Masterat;

h) Administrarea dosarelor personale ale studentilor-masteranzi (activi si stopati/exmatriculati) si a
actelor de studii, in baza carora au fost admisi;

i) Evidenta actelor de studii eliberate de ULIM masteranzilor si absolventilor ciclului Masterat
(certificate, adeverinte, diplome, suplimente, certificate academice, situatii scolare si a.);

j)  Generarea de rapoarte.

4. Stagii de practica

a) Administrarea bazei de date a contractelor de colaborare cu partenerii ULIM;
b) Evidenta ordinelor de admitere la stagiile de practica;

C) Monitorizarea realizarii stagiilor de practica;

d) Generarea de rapoarte.

E. ASIGURAREA CALITATII

1. Programul anti plagiat
2. Sondaje

- Cadre didactice
- Studenti

3. Generarea de rapoarte

STUDENTI STRAINI

Documentare si evidenta
Administrarea contractelor de studii si evidenta taxelor

Generarea de rapoarte
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RELATII INTERNATIONALE

Personal didactico-stiintific din strainatate, angajat la ULIM

N PO

Mobilitatea academica

- Cadre didactice
- Studenti

3. Administrarea contractelor de cooperare internationala

4. Generarea de rapoarte
H. SCOLI DOCTORALE

I. CONTABILITATE

I1l.  RESPONSABILITATEA PENTRU UTILIZAREA SIU

3.1. Monitorizarea generald a utilizarii SIU ULIM si calitatea prestarii serviciilor electronice este
asigurata de catre Prorectorului pentru dezvoltare strategica si politica economica (in continuare — Prorectorul
DSPE).

3.2. Corectitudinea utilizarii SIU in cadrul subdiviziunii este monitorizatd de catre managerul operational.

3.3.Mentenanta, dezvoltarea si securitatea SIU ULIM este asiguratd de cétre serviciul TIC sau alta
structura/persoand/companie, in caz de semnare a unui contract de mentenanta si dezvoltare ulterioard a SIU
timp de 24 din 24 ore.

3.4. Utilizatorii respectd prevederile prezentului regulament, fiind responsabili pentru pierderea de
informatii si daune, denaturarea datelor, extinderea/scurgerea informatiei fara respectarea cerintelor stabilite
de protectie a datelor.

3.5. Utilizatorii trebuie sa anunte Serviciul TIC in cazul in care observa orice problema la utilizarea
serviciilor electronicei, cat si orice posibild intrebuintare gresita sau incalcare a prezentului regulament.

3.6. Utilizatorii sant obligati sa pastreze parola in secret si sa o introducad de sine statator, sa raporteze
toate cazurile detectate de deteriorare sau defectiune a instalatiilor tehnice si de protectie a acestora
Serviciului TIC.

3.7. Utilizatorilor le este interzis:

a) sa faca asamblare neautorizatid, demontare, instalare si intretinere a hardware-ului, precum si
instalarea, eliminarea, configurarea software-ului;

b) rularea si folosirea software-ul aditional celui necesar conform obligatiunilor de functie;

c) divulgarea de informatii care sa permita accesul altora la mijloacele software si hardware si
dispozitive de transfer de date.

IV. SECURITATEA DATELOR
4.1. Utilizarea SIU ULIM si oferirea serviciilor electronice prin intermediul acestuia se incadreaza in
cadrul normativ al Republicii Moldova si se conformeaza legilor si reglementarilor din sfera dezvoltarii
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sistemelor informatice si a ciclului de viata al produselor software.

4.2. Drepturile de acces la SIU ULIM sunt strict diferentiate, pe module sau componente ale acestora,
reiesind din atributiile de serviciu si pozitia ierarhica a functiei angajatului.

4.3. Administrarea parolelor este asiguratd de citre administratorul de sistem. In cazul in care parola a
fost pierduta, utilizatorii personal se vor adresa administratorului de sistem.

4.4. In cazul in care, un utilizator al SIU se afla in imposibilitatea de a exercita atributiile de serviciu,
managerul operational al acestuia (superiorul nemijlocit) este obligat:

a) sasolicite de la administratorul de sistem blocarea accesului la SIU a utilizatorului pe perioada lipsei
acestuia de la serviciu;

b) saidentifice si sa propuna un alt angajat, care va prelua exercitarea obligatiilor de serviciu a persoanei
lipsa si va obtine accesul temporar corespunzator la SIU;

c) la revenirea utilizatorului in exercitarea atributiilor de functie, sa solicite restabilirea accesului
acestuia la SIU si blocarea accesului angajatului care la inlocuit temporar.

45. In cazuri neprevizute/exceptionale, administratorul de sistem va atribui dreptul de acces altei
persoane, desemnate de catre administratie.

4.6. Utilizatorii asigurd masuri de protectie a informatiei la transmiterea, colectarea, pastrarea, stocarea,
prelucrarea si distrugerea datelor prin mijloace ce corespund cerintelor de securitate informationala stabilite
de legislatia din domeniu si prezentul regulament.

V. INTERDICTIILE UTILIZATORILOR SIU ULIM
5.1. Utilizatorii SIU ULIM au urmatoarele interdictii:
a) sd compromita protectia sistemelor informatice si de comunicatii,

b) sa desfasoare, deliberat sau accidental, actiuni care pot afecta confidentialitatea, integritatea si
disponibilitatea informatiilor de orice fel;

C) sa incerce sa obtina acces la date sau programe pentru care nu au autorizatie sau consimtamant
explicit;

d) sa divulge sau sa instraineze nume de conturi in SIU, parole, Numere de Identificare Personala,
dispozitive pentru autentificare sau orice dispozitive si/sau informatii similare utilizate in scopuri de
autorizare si identificare;

e) sa faca copii neautorizate sau sa distribuie materiale protejate prin legile privind proprietatea
intelectuala (copyright);

f) sa se angajeze intr-o activitate care ar putea hartui sau ameninta alte persoane, sa impiedice accesul
unui utilizator autorizat sd obtinad alte resurse 1n afara celor alocate;

g) sa descarce, instaleze si sd ruleze programe de securitate sau utilitare care expun vulnerabilitati
securitatea SIU sau exploateaza resursele acestuia;

h) sa acceseze, creeze, stocheze sau sa transmita materiale pe care Universitatea le poate considera
ofensive, indecente sau obscene (altele decat cele in curs de cercetare academicd unde acest aspect al
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cercetdrii are aprobarea explicitd a conducerii Universitatii);
I) sa permita altor persoane, inclusiv membrilor familiei accesul la SIU;
J) sase angajeze in actiuni impotriva scopurilor Universitatii folosind SIU.

K) sanuiain considerare masurile de securitate impuse prin prezentul regulament;

VI. ADMINISTRAREA, FUNCTIONAREA SI SECURITATEA SIU ULIM

6.1. Definirea rolurilor si drepturilor de acces sunt dupa cum urmeaza:

a) rolul ,Administrator superior SIU”: are drepturi de acces fizic la servere si echipamente, drepturi
de acces la bazele de date si aplicatiile software, la sistemele de operare ale serverelor. Administratorul
superior are dreptul de a modifica datele din SIU doar in temeiul unei decizii administrative in scris a
Rectorului sau Prorectorul DSPE.

b) rolul ,,Administrator de modul/component al SIU” se acorda cu scopul de a facilita dezvoltarea unor
functionalitati ale sistemului sau modulelor, si/sau acordarea de consultantd tehnica utilizatorilor.
Administratorul de modul/component are drepturi de acces restranse ce se rezuma la configurari minore si
vizualizare a datelor. Administratorul de modul/component nu are dreptul de a modifica datele din SIU.
Administratorul de modul/component se stabileste, in functie de necesitate prin decizia comuna a rectoratului
si seful serviciului TIC.

c) rolul ,Utilizator”: se divizeaza in categorii cu acces diferentiat. Categoriile de utilizatori ai SIU
ULIM si drepturile lor de acces sunt descrise in anexa nr.1 la prezentul Regulament.

6.2. Administrarea sistemelor informationale prevede:

a) desemnarea Administratorului superior SIU se efectueaza prin decizie administrativa si se oferad
drepturile de acces cu rol de administrator unui singur responsabil din cadrul departamentului TIC;

b) administratorul superior SIU desemnat asigura setarea parolelor complexe de acces la sistemele
informationale si echipamentele utilizate;

c) administratorul superior SIU desemnat duce evidenta scrisa a pastrarii in plic sigilat a parolelor
pentru accesarea sistemelor informationale si echipamentelor: acces la sistemul de operare, parola de
administrator superior SIU, parola de la sistemul de gestiune a bazelor de date;

d) Plicul sigilat este transmis contra semnatura in anticamera Rectorului, este pastrat in siguranta si este
insotit de jurnalul de evidenta a transmiterii cu semnaturile administratorului de sistem si persoanei care il
receptioneaza, fapt ce confirma integritatea plicului.

e) Deschiderea plicului sigilat, ce contine datele de acces, are loc in cazurile urgente, cand
administratorul superior SIU nu poate fi contactat prin telefon sau e-mail mai mult de 24 de ore din momentul
derularii evenimentului. Deschiderea plicului are loc in prezenta unui administrator superior SIU temporar
desemnat in scris sau e-mail de catre Rector-sau Prorectorul DSPE si seful Serviciului TIC, pentru perioada
de solutionare. Dupa consumarea situatiei si reintrarea in obligatiuni a Administratorului SIU permanent —
are loc schimbarea parolelor si repetarea procedurilor din p. 6.2. b, c, d.

6.3. In scopul asiguririi functionalititii si securititii bazelor de date, aplicatiilor software, administratorul
superior SIU efectueazd urmatoarele actiuni inregistrate in jurnal in regim saptdmanal:
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a) analizarea securitatii datelor, informatiilor, bazelor de date, aplicatiilor software;

b) examinarea registrelor de sistem si identificarea dificultatilor functionale ale SIU;

C) instalarea aplicatiilor de monitorizare detaliata a starii echipamentelor;

d) instalarea sistemelor de alertare prin e-mail in cazul disfunctionalitatilor echipamentelor si serviciilor
electronice - obligator pentru down-time, incarcare supra-normativa a echipamentelor, acces neautorizat;

e) efectuarea auditului de rutina ale SIU si depanarea problemelor tehnice;

f) efectuarea copiilor de rezerva ale bazelor de date si aplicatiilor software ale SIU zilnice, saptamanale,
iar in timpul sesiunilor de 2 ori pe zi la orele 12.00 si 22.00;

g) aplicarea actualizari sistemului de operare, patch-uri si modificari de configurare;

h) ajustari de performanta ale aplicatiilor software, echipamentelor;

1) 1naintarea de actiuni corective la necesitate;

J)  punerea la dispozitia Rectorului-sau Prorectorul DSPE a inscrierilor de jurnal ale actiunilor intreprinse
in sistemul informational de catre utilizatorii sistemului;

K) efectuarea programata a restabilirii de urgenta a SIU din copiile de rezerva de minimum o daté/luna.

6.4. Configurarea informatiilor de baza a utilizatorilor SIU include:

a) numele de utilizator (cu consultarea sectiei Resurse Umane);

b)  setarea initiald a parolei si drepturilor de acces se efectueaza de catre administratorul superior SIU;

c)  cereri de re-configurdri ale unor informatii stabilite se receptioneaza de catre administratorul
superior SIU doar in forma scrisa sau e-mail;

d) setarea parolelor de acces temporar este efectuata de catre administratorul superior SIU;

e)  re-setarea parolelor utilizatorilor se efectueaza la cerere prin prezentarea angajatului corespunzator
in serviciul TIC pentru a exclude cazurile de capatare neautorizatd a drepturilor de acces.

6.5. Procedura de modificare/stergere a datelor in SIU este limitata la cativa utilizatori autorizati —
managerii operationali, care prin atributiile functiilor sunt responsabili pentru functionarea
modulelor/compartimentelor corespunzatoare din SIU ULIM (a se vedea anexa nr. 1):

a) procedura se realizeaza in temeiul unui demers in scris al conducatorului subdiviziunii ULIM: sefului
de catedra, decanului facultatii, directorului scolii doctorale sau altei subdiviziuni la care se refera datele din
SIU, care nu corespund realitatii si urmeaza a fi corectate prin modificare sau stergere din sistem;

b) 1in mod obligator, pe langa argumentarea necesitatii efectuarii modificarilor in SIU, in demers va fi
indicata cu precizie informatia care urmeaza a fi modificata si versiunea corecta a datelor;

c) demersul va fi insotit de explicatiile operatorilor care au Inscris datele eronate si, dupa caz, explicatiile
persoanelor care au prezentat aceste date pentru introducere in SIU;

d) modificarea sau stergerea informatiei in SIU este realizata de managerul operational al
modulului/compartimentului respectiv doar dupa aprobarea demersului de catre Rectorul sau Prorectorul
DSPE;

e) dupa realizarea modificarilor, demersul se transmite Administratorului superior SIU, este inregistrat
in registru special si pdstrat intr-o mapa separata.
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VII. DISPOZITII FINALE
7.1. Prevederile regulamentului sunt aplicabile pentru toti utilizatorii SIU ULIM de la data aprobarii
acestuia.
7.2. Propunerile privind dezvoltarea calitétii serviciilor electronice vor fi Tnaintate Serviciului TIC.
7.3. Serviciile electronice vor fi revizuite cel putin o datd in an si oferite recomanddri de
imbunatatire/dezvoltare, in caz de necesitate.
7.4. Prezentul regulament intrd in vigoare la data aprobarii lui de catre Senatul ULIM.



REGULAMENT RED.: ol
CU PRIVIRE LA UTILIZAREA SISTEMULUI INFORMATIONAL
” REG. U. SIU
UNIVERSITAR AL UNIVERSITATII LIBERE INTERNATIONALE DIN
ANEXA1

CATEGORIILE DE UTILIZATORI SI DREPTURILE LOR DE ACCES iN SIU ULIM
Categoria | — Rectoratul ULIM:

Rector;
Prorectori.

Categoria Il — Structuri administrative cu acces complex (manageri operationali):

sef Resurse umane;
director OSA;
director Centru Cooperare Internationald;
director departament Studenti strdini;
sef sectie Contracte;
Contabil-Sef

Categoria Il1 — Structuri administrative de monitorizare:
director serviciu Control Proces Educational
director scoald doctorald;
decan;
sef catedrd

Categoria IV — Executori de bazi cu acces diferentiat:
specialist OSA;
responsabil Masterat;
metodist facultate;
specialist Resurse umane;
specialist sectie Contracte;
specialist Studenti strdini;
specialist Relatii internationale;
responsabil pentru stagiile de practica;
secretar Scoala doctorala;
contabil

Categoria V — Executori cu acces limitat:

secretar catedra
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Categoria VI — Utilizatori cu acces strict individualizat (limitat):

cadru didactic;

student

Categoria VII — Executori cu acces temporar (periodic) la modulul Admitere:

secretar comisie de admitere;

operatori ai comisiei de admitere

N/o

Categoria

Utilizatori

Drepturi de acces

Rector

vizualizarea informatiei din toate compartimentele/modulele SIU;
posibilitatea generarii tuturor tipurilor de rapoarte din toate modulele.

Prorectorul DSPE

vizualizarea informatiei din toate compartimentele/modulele SIU;
posibilitatea generarii tuturor tipurilor de rapoarte din toate modulele.

Prorector studii

vizualizarea informatiei din toate compartimentele/modulele SIU, cu
exceptia Contabilitatii, sectiei Contracte si personalului ULIM (non
stiintifico-didactic) angajat;

vizualizarea si validarea planurilor individuale ale profesorilor ULIM si a
rapoartelor de autoevaluare ale catedrelor si facultatilor;

posibilitatea generarii tuturor tipurilor de rapoarte din toate modulele
vizualizate.

Prorector stiinta

vizualizarea informatiei doar din modulul Scolilor doctorale si cercetarii
stiintifice (planificarea si monitorizarea activitatilor);

vizualizarea si validarea planurilor individuale si rapoartelor de
autoevaluare ale membrilor scolilor doctorale;

posibilitatea generarii rapoartelor care se refera la acest modul.

Prorector relatii
internationale

vizualizarea informatiei doar din compartimentul Relatiilor internationale;
posibilitatea generarii rapoartelor care se referd la acest compartiment.

Director OSA

vizualizarea informatiei din toate compartimentele/modulele SIU, cu
exceptia Contabilitatii, sectiei Contracte, Relatiilor internationale,
Scolilor doctorale si personalului ULIM (non stiintifico-didactic) angajat;
posibilitatea modificarii (conform proceduri descrise in p.6.5. al prezentului
Regulament) a informatiei din compartimentele/modulele: Admitere si
Studii;

posibilitatea generarii tuturor tipurilor de rapoarte din toate modulele
vizualizate.

Sef Resurse umane

inscrierea, vizualizarea si posibilitatea modificarii (conform proceduri
descrise 1n p.6.5. al prezentului Regulament) a informatiei din
compartimentul/modulul Resurse umane;

posibilitatea generarii tuturor rapoartelor din acest modul.

Director Centru
Cooperare
Internationala;

inscrierea, vizualizarea si posibilitatea modificarii (conform proceduri
descrise 1n p.6.5. al prezentului Regulament) a informatiei din
compartimentul/modulul Relatii internationale,

posibilitatea generarii tuturor rapoartelor din acest modul.

10

Director departament
Studenti straini

inscrierea, vizualizarea si posibilitatea modificarii (conform proceduri
descrise 1n p.6.5. al prezentului Regulament) a informatiei din
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compartimentul/modulul Studenti strdini, cu exceptia informatiei referitor
la situatia academicad a studentilor straini, care poate fi doar vizualizata, fara
drept de modificare;

posibilitatea generarii tuturor rapoartelor din acest modul.

11

Sef sectie contracte

inscrierea, vizualizarea si posibilitatea modificarii (conform proceduri
descrise 1n p.6.5. al prezentului Regulament) a informatiei din
compartimentul/modulul Contracte;

posibilitatea generarii tuturor rapoartelor din acest modul.

12

Contabil-sef

inscrierea, vizualizarea si posibilitatea modificarii (conform proceduri
descrise 1n p.6.5. al prezentului Regulament) a informatiei din
compartimentul/modulul Contabilitate;

posibilitatea generarii tuturor rapoartelor din acest modul.

13

Director Serviciu
Control Proces
Educational

vizualizarea planurilor individuale si rapoartelor de autoevaluare ale
membrilor scolilor doctorale;

vizualizarea planurilor de activitate si rapoartelor anuale ale scolilor
doctorale, catedrelor si facultatilor;

vizualizarea ordinelor cu privire la inmatriculare, promovarea la urmatorul
an, aprobarea tematicii (licenta si master), admitere la sesiune, la stagiile de
practica, la examenele de licenta, de absolvire;

vizualizarea listei angajatilor la catedre, facultiti (de la Resurse Umane).

14

Decan

vizualizarea informatiei doar din compartimentul Facultati-catedre, care se
referd strict la catedrele si facultatea sa;

vizualizarea si validarea planurilor individuale ale profesorilor din cadrul
facultatii sale si a rapoartelor de autoevaluare ale catedrelor;

elaborarea planului de activitate si a raportului anual de autoevaluare al
facultatii sale;

posibilitatea generarii rapoartelor care se referd la catedrele si facultatea sa.

15

Sef catedra

vizualizarea informatiei doar din compartimentul/submodului Facultiti-
catedre, care se referd strict la catedra sa;

vizualizarea si validarea planurilor individuale si rapoartelor de
autoevaluare ale profesorilor din cadrul catedrei sale;

posibilitatea generarii rapoartelor care se refera la catedrele si facultatea sa.

16

Director scoala
doctorala

vizualizarea informatiei din modulul Scoli doctorale,

vizualizarea si validarea planurilor individuale si rapoartelor de
autoevaluare ale membrilor din scoala doctorala respectiva;
posibilitatea generarii tuturor tipurilor de rapoarte din acest modul.

17

Specialist OSA

inscrierea si vizualizarea informatiei din compartimentul/modulul Studii,
fara drept de modificare;

posibilitatea generarii anumitor rapoarte care se refera la acest modul
(urmeaza a fi specificat).

18

Specialist sectia
contracte

inscrierea si vizualizarea informatiei din compartimentul/modulul
Contracte, fara drept de modificare;

19

Specialist Resurse
umane

inscrierea si vizualizarea informatiei din compartimentul/modulul Resurse
umane, fara drept de modificare;

20

Responsabil Masterat

inscrierea, vizualizarea si posibilitatea modificarii (conform proceduri
descrise 1n p.6.5. al prezentului Regulament) a informatiei din
compartimentul/submodulul Masterat;
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posibilitatea generarii tuturor rapoartelor din acest submodul.

21

Metodist facultate

inscrierea si vizualizarea informatiei din submodulul Facultdti-Catedre,
fara drept de modificare;

completarea informatiei referitor la stagiile de practica a studentilor de la
facultatea sa;

posibilitatea generarii anumitor rapoarte din acest submodul care se refera
la facultatea sa.

22

Specialist Relatii
internationale

inscrierea si vizualizarea informatiei din compartimentul/modulul Relatii
internationale, fara drept de modificare;

23

Specialist depart.
Studenti straini

inscrierea si vizualizarea informatiei din compartimentul/modulul Studenti
straini, fara drept de modificare;

24

Responsabil pentru
stagiile de practica

inscrierea si vizualizarea informatiei din submodulul Stagii de practica, fara
drept de modificare;

25

Secretar Scoala
doctorala

inscrierea si vizualizarea informatiei din compartimentul/modulul Scoli
doctorale, fara drept de modificare.

26

Contabil

inscrierea si vizualizarea informatiei din compartimentul/modulul
Contabilitate, fara drept de modificare;

27

Secretar catedra

inscrierea si vizualizarea informatiei din submodulul Facultati-Catedre,
care se refera strict la catedra sa, fard drept de modificare.

28

Vi

Profesor

completarea planului individual prin intermediul instrumentarului special al
SIU;

vizualizarea informatiei referitor la sarcina didactica, informatia personala
si materialele didactice personale (CV, lista de publicatii, programe si
cursuri de lectii, etc.), orarul lectiilor si a sesiunilor de examinare;
posibilitatea copierii unor informatii cu referire la datele proprii.

29

Vi

Student

vizualizarea informatiei referitor la situatia scolard personala, numarul de
absente la fiecare disciplina si cele care urmeaza a fi achitate cu
posibilitatea imprimarii indreptarii spre achitare intr-un interval de timp
strict reglementat, orarul lectiilor si a sesiunilor de examinare;
vizualizarea informatiei referitor la taxa de studii achitata pentru anul
academic 1n derulare si/sau pentru intreaga perioada de studii la ULIM,
restantele la taxa;

posibilitatea generarii extrasului de note cu situatia scolara la moment;
Posibilitate generarii indreptarii spre achitarea in casieria ULIM a
absentelor pentru fiecare disciplina.

30

Vil

Secretar Comisia de
admitere

inscrierea, vizualizarea si posibilitatea modificarii (conform proceduri
descrise 1n p.6.5. al prezentului Regulament) a informatiei din modulul
Admitere, cu exceptia compartimentelor din acest modul “Universitate”,
”Editari” si ”Administrare operatori”;

posibilitatea generarii tuturor rapoartelor din acest modul.

31

Vil

Operator comisia de
admitere

inscrierea si vizualizarea informatiei din modulul Admitere, fara drept de
modificare.




