REGULAMENTUL RED.: 01

COMISIEI PERMANENTE DE LUCRU PENTRU EXPERTIZA A o OV

UNIVERSITATII LIBERE INTERNATIONALE DIN MOLDOVA Pag. 1/4

»Aprobat”:

REGULAMENTUL
COMISIEI PERMANENTE DE LUCRU PENTRU EXPERTIZA A
UNIVERSITATII LIBERE INTERNATIONALE DIN MOLDOVA

Nume Functie Semnatura Data
. Prorector pentru - P
VERIFICAT | ,DrCOmt U | Strategie Academica //%
si Programe de Studii 2 4. 062040
Director Serviciu 2 Y L
ELABORAT | Svetlana PARMACLI Control 4. farmopek; 4f 06. 2020

Chisiniiu — 2020



REGULAMENTUL

RED.: 01

COMISIEI PERMANENTE DE LUCRU PENTRU EXPERTIZA A REG. CPLE

UNIVERSITATII LIBERE INTERNATIONALE DIN MOLDOVA Pag. 2 /4

Regulamentul a fost examinat si aprobat de Consiliul pentru Asigurarea Calitatii, ULIM

proces-verbal nr. 8 din 18 iunie 2020

INDICATORUL REVIZIILOR

Nr.

Editia / revizia
data

Continut sumar sau modificare / analiza

Elaborat Aprobat

Functie. Nume. Prenume si
semnatura




REGULAMENTUL RED.: 01
Uil

L I M | COMISIEI PERMANENTE DE LUCRU PENTRU EXPERTIZA A REG. CPLE

UNIVERSITATII LIBERE INTERNATIONALE DIN MOLDOVA Pag. 3 /4

I. DISPOZITII GENERALE

1.1. In scopul organizarii si efectudrii expertizei valorii documentelor ULIM scoase din lucririle de
secretariat si a pregatirii lor pentru depunere in arhiva, se crecaza o Comisie permanentd de lucru pentru
expertiza (Comisia de expertiza).

1.2.Comisia de expertiza este un organ consultativ. Hotararile ei intra in vigoare dupa ce sint aprobare de
Rectorul ULIM, iar in caz de necesitate, de institutia arhivistica corespunzatoare.

1.3. Comisia de expertizd e desemnatd prin ordinul Rectorului ULIM din randul celor mai calificati
specialisti sub conducerea unui specialist principal. In componenta comisiei intri sefii serviciilor, sefa sectiei
Resurse umane si arhivei ULIM. Secretar al comisiei este sefa arhivei.

1.4.In activitatea sa Comisia de expertiza se calauzeste de Legea privind Fondul Arhivistic al Republicii
Moldova, de Regulamentul fondului Arhivistic de Stat al Republicii Moldova, de normativele cu privire la
asigurarea documentara a ULIM, normele, instructiunile si directivele Serviciului de Stat de Arhiva al RM,
Indicatorul-tip termenelor de pastrare a documentelor, de actele metodice normative arhivistice, de
regulamentul Comisiei de expertiza al ULIM.

I1. FUNCTIILE COMISIEI DE EXPERTIZA

Comisia de expertiza al ULIM exercitd urmatoarele functii:

2.1.0rganizeaza si efectueaza in comun acord cu subdiviziunile ULIM si arhiva selectarea anuala a
documentelor ULIM pentru pastrare de mai departe si lichidarea lor.

2.2. Examineaza si inainteaza decizii confirmarea §i prezentarea pentru aprobare in ordinea stabilita:

- a graficelor pregatirii si depunerii documentelor la pastrare de Stat;

- a dosarelor cu termen permanent, cu termen de lunga durata si a celor cu termen temporar de pastrare
(pana la 10 ani);

- a proceselor verbale privind selectionarea documentelor propuse pentru eliminare, termenele carora au
expirat.

2.3.Participa la pregitirea si examinarea nomenclatolului dosarelor ULIM, expertizei valorii
documentelor ULIM scoase din lucrarile de secretariat pentru pastrarea ulterioara.

2.4. Examineazd propunerile privind schimbarea termenelor de pdstrare a unor documente, stabilite de
indicatoarele termenelor de pastrare in vigoare si determinarea termenelor de pastrare a documentelor,
neprevazute in indicatoare.

2.5. Asigura organizarea si desfasurarea instructajului si consultatiilor lucratorilor subdiviziunilor ULIM
in problemele pregatirii documentelor pentru predare la pastrarea de Stat.

III. DREPTURILE COMISIEI DE EXPERTIZA

Comisia de expertiza are drepturi:
3.1.In corespundere cu normele stabilite, da indicatii subunititilor structurale al ULIM privind expertiza
valorii documentelor, pregatirii si predarii lor la pastrare In arhiva;
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3.2. Sa solicite de la subdiviziunile ULIM informatii necesare pentru determinarea valorii §i termenelor
de pastrare a documentelor;

3.3. Sdiain dezbateri la sedintele sale informatiile sefei arhivei privind calitatea Intocmirii documentelor,
gruparii lor in dosare, starea evidentei si pastrarii dosarelor cu termen de pastrare permanent si de lunga
durata;

3.4. Sa invite, in caz de necesitate, la sedintele Comisiei de expertiza in calitate de consultanti-experti
lucratori ai institutiilor arhivistice;

3.5. Sa informeze Rectorul ULIM referitor la problemele ce {in de competenta Comisiei de expertiza.

IV. ORGANIZAREA LUCRULUI COMISIEI DE EXPERTIZA

4.1.Comisia de expertiza isi desfasoard activitatea sa in contact nemijlocit cu Comisia de expertizd si
control arhivistica si primeste de la ea indicatii metodice si organizatorice necesare.

4.2 .Comisia de expertiza activeaza conform planului, aprobat de Rectorul ULIM si prezinta dari de seama
cu privire la lucrul efectuat.

4.3. Intrebirile ce tin de activitatea si componenta Comisiei de expertiza se examineazi la sedintele ei in
dependenta de necesitate.

4.4. Hotararile Comisiei de expertiza se adopta cu majoritatea de voturi. Sedintele Comisiei de expertiza
se confirma prin procese-verbale.

4.5. Hotararile Comisiei de expertiza privind aprobarea inventarelor dosarelor cu termen de pastrare
permanent si temporar (pand la 10 ani), propunerile cu privire la stabilirea termenelor de pastrare a
documentelor, neprevazute de indicatoarele termenelor de pastrare in vigoare se supun confirmarii de catre
institutia arhivistica respectiva.

4.6. Efectuarea lucrarilor de secretariat ale Comisiei de expertizd precum si responsabilitatea pentru
pastrarea documentelor, revin secretarului comisiei.

V.DISPOZITII FINALE.

5.1. Prezentul Regulament intra in vigoare din momentul aprobarii de catre Senatul ULIM.



