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l. DISPOZITII GENERALE

1.1 Prezentul Regulament este elaborat in conformitate cu prevederile urmatoarelor acte legislative
conform cérora se tine evidenta Contabilitatii ULIM:

e Legea contabilitatii si raportarii financiare nr.287 din 15.12.2017 (Monitorul Oficial al Republicii
Moldova 1-6/22 din 05.01.2018).

e  Codul fiscal al Republicii Moldova nr.1163 din 24.04.1997 (Monitorul Oficial al Republicii Moldova
nr.62 din 18.09.1997).

e  Codul civil al Republicii Moldova nr.1107 din 06.06.2002 (Monitorul Oficial al Republicii Moldova
nr.82-86 din 22.06.2002).

e  Codul muncii al Republicii Moldova nr.154 din 28.03.2003 (Monitorul Oficial al Republicii Moldova
nr.159-162 din 29.07.2003).

e Standardele Nationale de Contabilitate, aprobate prin Ordinul Ministerului Finantelor al Republicii
Moldova nr.194 din 30.11.2018 (Monitorul Oficial al Republicii Moldova nr.467-479 din 14.12.2018).

e Hotararile, regulamentele, dispozitiile, instructiunile Ministerului Educatiei al Republicii Moldova.
Codex-ul ULIM
Regulamentele, ordinele interne ULIM.
Alte acte legislative normative in vigoare.

1.2 Universitatea Liberd Internationala din Moldova organizeaza si conduce contabilitate proprie. La
nivel decizional, Contabilitatea se afla in directa subordonare a Rectorului ULIM.

II. STRUCTURA ORGANIZATORICA

2.1 Contabilitatea ULIM asigura inregistrarea cronologicd si sistematica, prelucrarea, publicarea si
pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiara, atat pentru cerintele interne ale institutiei, cat si n
relatiile cu utilizatorii externi de informatii financiare (clientii, furnizorii, institutii publice si alti utilizatori)
asigura informatii structurilor de conducere ale Universitatii cu privire la venituri si cheltuieli, patrimoniul
aflat in administrare.

2.2 Pentru indeplinirea obligatiilor sale, Contabilitatea ULIM colaboreaza cu toate structurile
organizatorice din cadrul Universitatii, respectiv: facultati, departamente, servicii, birouri, etc.

2.3 Conducerea Contabilitatii ULIM este asigurata de catre Contabil-sef.

2.4 La nivel decizional, Contabilitatea ULIM este subordonata Rectorului ULIM.

2.5 Sarcinile de serviciu ale salariatilor Contabilitatii ULIM sunt prevazute in fisa postului.

2.6 Fisa postului reprezintd anexa la contractul individual de munca. Fisa postului poate fi
reactualizatd ori de cate ori intervin modificari in structura atributiilor ce trebuie Indeplinite sau In structura
personalului.

2.7 Angajarea de personal se face in conditiile legii, in functie de specificul postului.

I11. ATRIBUTIILE CONTABILITATII ULIM
3.1 In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale Contabilitatii ULIM sunt
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urmatoarele:

e FElaborarea si respectarea propriei Politicii de Contabilitate in conformitate cu cerintele Legislatiei in
vigoare.

e Inregistrarea in mod cronologic si sistematic, pe baza documentelor justificative a tuturor
operatiunilor patrimoniale: intrari, iesiri, miscari interne de materiale, obiecte de mica valoare si scurta durata
si mijloacelor fixe pentru toate activitatile.

e Intocmirea documentelor primare de casa.

o Intocmirea dispozitiilor de plata in valutd, verificarea, semnarea si depunerea la bancile comerciale
in vederea efectuarii platilor .

e Primeste, verifica si centralizeaza zilnic extrasele de cont ale bancilor comerciale.

e  Asigurd Incasdri si plati prin casieria Universitdtii, si Intocmirea zilnicd a registrului de casa.

e Evidenta Incasarii taxelor si contractelor de studii.

e Intocmeste ordinele de plata privind plitile salariale, obligatiile universitatii citre bugetul statului.

e Emiterea facturilor si intocmirea Registrelor de vanzari si cumparari.

e Calcularea amortizarii a activelor materiale si nemateriale conform Standardelor Nationale de
Contabilitate.

e  Verifica si plateste deconturile de cheltuieli materiale, ordinele de deplasare ale salariatilor trimisi in
delegatii interne si externe.

e C(Calculeaza salariul, concediile, indemnizatiile pentru incapacitate temporara de munca si alte plati
privind retribuirea muncii, conform tabelelor de pontaj, certificatelor de boala, ordinelor intocmite si
prezentate de sectia Resurse Umane si Subdiviziunile ULIM.

e Intocmeste lunar, trimestrial, anual rapoarte financiare si statistice.

e Analiza activitatii financiar-economice conform darilor de seama.

e Efectueaza alte sarcini la indicatia Rectorului.

IV. DISPOZITII FINALE

4.1 Salariatii Contabilitatii ULIM sunt obligati sa cunoasca, sa respecte si sa aplice prevederile legale in
vigoare si pe cele ale prezentului Regulament.

4.2 Prezentul Regulament poate fi revizuit periodic, in functie de modificarile si completarile legislative.

4.3 Prezentul Regulament intra in vigoare din momentul aprobarii de catre Senatul ULIM.



