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. DISPOZITII GENERALE

1.1 Serviciul Multimedia (SM) ULIM este unul dintre compartimentele structurii organizationale
universitare, plasate In subordinea administrativa a Rectorului ULIM.

1.2 Dupa vocatia sa, SM ULIM este un compartiment de interes comun pentru structurile universitare
(facultati, institute, catedre, departamente etc.), cardele didactico-stiintifice si studenti, realizand misiunea:

e facilitarea/largirea accesului la resurse documentare electronice interne si externe prin utilizarea
tehnologiilor si tehnicilor informationale moderne, formarea/dezvoltarea culturii informatiei si a invatarii
comune,;

e implementarea noilor tehnici informationale in procesul de predare, asigurarea tehnicd a utilizarii
acestora.

1.3 Asistenta/intretinerea tehnicd a functiondrii SM este pusa in seama (fiind o prioritate) Centrului
Tehnic ULIM, iar dirijarea biblioteconomica este asigurata de cdtre Departamentul Informational
Biblioteconomic ULIM.

14 SM ULIM isi desfasoara activitatea conform dispozitiilor Rectorului ULIM, cadrului de
reglementare universitar, precum si in baza prezentului Regulament.

1. FUNCTIILE MEDIATECII ULIM

2.1 Serviciul Multimedia ULIM se integreaza in conceptul ,,bibliotecii globale”, fiind un sistem de
informare si documentare care poate oferi orice categorie de informatii (factografice, bibliografice, full-text
etc.), asupra oricarui subiect (economie, jurisprudentd, medicina etc.), chiar daca colectiile si bazele de date
proprii nu contin informatia solicitata de catre utilizator.

2.2 SM ULIM are urmatoarele functii:

= informational (acces la resursele electronice universitare, Internet, baze de date expertizate,
biblioteca digitala, promovarea noilor tehnici si tehnologii in procesul educational)

* patrimoniali (colectarea, stocarea, ordonarea si comunicarea resurselor electronic, create la ULIM
— CD-uri, filme video documente AV crearea si dezvoltarea colectiei ,,e-Portofolii educationale ale cadrelor
didactico-stiintifice ULIM”.)

= educationala (formarea deprinderilor de utilizare a tehnicilor informationale, a culturii informatiei
prin consultatii individuale, oferte de pachete didactice/tutoriale informationale)

* comunicativa-stiintifica (functionarea Spatiului Conferentia pentru conferinte si simpozioane
traditionale si on-line; crearea mediului informational si de comunicare propice; comunicarea resurselor
detinute in colectia uzuald)

= tehnica (asigurari tehnice pentru organizarea orelor didactice, reuniunilor stiintifice si culturale,
conferintelor-video etc.)

» hedonica (navigare Internet, utilizarea retelelor de socializare, lecturi electronice de loisir).

2.3 Reiesind din functiile atribuite, SM ULIM realizeaza urmatoarele activitati (procese, procedee,
operatii):

= asigurarea functionalitatii retelei de computere, acces Internet

= evidenta si asigurarea serviciilor in spatiul Mediatecii (statistica, repartizarea statiei de lucru etc.)
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= asistare tehnica si instructivd a studentilor/profesorilor in procesul de lucru la computer (cautarea
informatiei in Internet, stocarea acesteia pe stick, utilizarea postei electronice etc.)

= asistenta in procesul de utilizare a serviciilor electronice si a bazelor de date, oferite de catre DIB

= asistenta Tn procesul de cautare si selectare a informatiei in Internet, portal-uri informationale

= procese de evidenta si financiare pentru servicii Internet (determinarea duratei de lucru, achitari etc.)

= tinerea la zi a colectiei uzuale a SM: CD-uri, documente AV, filme etc.; receptionarea si stocarea
acestora 1n colectie conform prevederilor biblioteconomice; oferirea acestora pentru consultare; promovarea
componentei colectiei (elaborare lista etc.)

» colectarea informatiilor pentru colectia ,,e-Portofolii educationale ale cadrelor didactico-stiintifice
ULIM” (consultatii privind prezentarea informatiei, verificari, ajutor practic, sinteze pentru structurile
universitare etc.)

= sprijin tehnic, consultativ si activitati de evidenta statisticd in utilizarea echipamentului pentru
procesul didactic (se elibereaza conform contractului dintre profesor si Mediateca ULIM)

= asigurarea utilizarii gratuite a computerilor de catre profesorii ULIM (conform prevederilor ordinului
Rectorului ULIM nr. 397 din 12.01.04)

= asigurarea tehnicd a lucrdrilor Senatului ULIM, conferintelor si altor reuniuni stiintifice din
cadrul ULIM.

2.4 Mediateca ULIM efectueaza actiuni ce t{in de marketingul informational, studii si cercetari privind
completarea si utilizarea rationald a colectiei uzuale.

I11. RESURSELE DOCUMENTARE ALE SERVICIULUI MULTIMEDIA
3.1 SM ULIM ofera utilizatorilor acces la resurse documentare si informationale interne si externe.

3.2 Resursele documentar-informationale interne, de care beneficiaza utilizatorii Mediatecii, sunt: colectia
uzuald a Mediatecii, bazele de date locale si internationale, biblioteca digitalda ULIM.

3.3 Colectia uzuala a Mediatecii include:

= colectia generala Multimedia (CD-uri, DVD-uri, video si alte documente multimedia, achiziionate
in sprijinul procesului educational si stiintific universitar); documentele din colectie sunt inventariate si
identificate conform regulilor biblioteconomice in vigoare, fiind aranjate in functie de schema de clasificare
zecimal-universala

= colectia ,,Multimedia ULIM” (documente multimedia, create la ULIM si despre ULIM: filme-video,
inregistrari muzicale, cursuri ale profesorilor ULIM, CD etc.)

] colectia ,,e-Portofolii educationale ale cadrelor didactico-stiintifice ULIM” (constituita si ordonata
conform Regulamentului in vigoare).

3.4 Accesul laresursele informationale externe este nelimitat, respectand principiile libertatii intelectuale

si accesului liber la informatie. Utilizatori Mediatecii vor fi orientati pentru utilizarea rationala si efectiva a
surselor de informare, prioritar in sprijinul procesului educational si stiingific.

IV. COMPONENTE ORGANIZATIONALE SI LOGISTICE ALE SERVICIULUI
MULTIMEDIA ULIM
4.1. Serviciul Multimedia ULIM include urmatoarele componente, acestea integrate asigurand
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functionarea eficientd a serviciului:

Nr Componenta Continut Responsabilitati Asigurare resurse
dir umane
| Componenta = organizarea/promovarea  on-line a | = selectarea lectiilor | Managerul SM
educationala lectiilor publice, de interes comun si publice
inovationale, sustinute de cétre cadrele | » 1inregistrarea video a | Bibliotecar-
didactico-stiintifice ULIM, personalitati lectiilor ~ publice - | consultant
publice si stiintifice, invitate la ULIM Centrul tehnic ULIM
= asigurarea accesului prin intermediul | = facilitarea accesului
paginii WEB ULIM prin intermediul paginii
= formarea culturii informatiei (lucrul in WEB ULIM -
grup/individual cu studentii i alte responsabilul pentru
categorii: ,,Biblioteca Digitala ULIM”, tinerea paginii WEB
»Baze de date in sprijinul procesului | = formarea culturii
educational”, ,,Cum se lucreazd in informatiei -
catalogul electronic” , ,Referintele responsabilitatea
bibliografice la studiul stiintific etc.), curs deplini a DIB si SM
,.Bazele culturii informatiei” ULIM
= celaborarea §i promovarea resurselor de | = elaborarea si
fnvdtare: mini-cursuri si tutoriale, gen promovarea resurselor
,»Utilizarea Power Point, Prezi in procesul de invatare -
educational”, ,Biblioteca digitaldi ULIM: responsabilitatea
structura si utilizare” si altele (in functie de deplinda a DIB si SM
necesitatile utilizatorilor) ULIM
=  organizarea reuniunilor stiintifice i
didactice cu elemente digitale (conferinte
video, prezentiri Power Point etc.) In
colaborare cu facultatile si institutele de
cercetare ULIM
| Componenta Organizarea/dezvoltarea si  asigurarea | Bibliotecarul/consultant din | Managerul SM
informational- | accesului la colectia uzuala SM. Instrumente de | structura SM ULIM
bibliotecono- | informare asupra resurselor documentare. Bibliotecar-
mica Reorganizarea bazei de date ,.e-Portofolii consultant
educationale ale cadrelor didactico-stiintifice
ULIM”. Evidenta vizitelor. Consultatii.
Promovarea resurselor electronice: baze de
date licentiate si gratuite etc. Evidenta utilizarii
echipamentului tehnic de catre profesori
(pentru procesul didactic).
| Componenta Asigurarea  tehnicdi a  functionarii | Serviciul Multimedia ULIM | Operator/
tehnica si echipamentului. Transfer de informatii. inginer SM
tehnologica Acoperirea tehnica a cursurilor din spatiul SM, | Serviciul Tehnic ULIM
a reuniunilor  administrative si stiintifice Managerul
universitare (sedinte ale Senatului, conferinte functional al SM
etc.)

V. BAZA MATERIALA-TEHNICA A SERVICIULUI MULTIMEDIA ULIM

5.1 Baza materiala-tehnica a SM ULIM (spatiul functional, mobilier, computere, si alt echipament) este
asiguratd de catre Universitate. Ca surse suplimentare de acoperire a cheltuielilor pot servi mijloacele
financiare rezultate din donatii, alocatii ale sponsorilor, proiecte si programe ale organizatiilor non-
guvernamentale.
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5.2 Gestionarea bunurilor materiale, amplasate in spatiile SM, este pusa in seama Managerului functional
al Mediatecii.

5.3 SM ULIM percepe contravaloarea serviciilor informationale prestate in functie de prevederile legale
si deciziilor Rectoratului ULIM. Mijloacele financiare obfinute prin prestarea de servicii sunt utilizate in
strictd conformitate cu prevederile Rectoratului ULIM.

VI.  MODUL DE FUNCTIONARE A SERVICIULUI MULTIMEDIA ULIM
6.1 Activitatea SM ULIM este organizatda conform normelor si reglementérilor informational-

biblioteconomice si tehnice in vigoare ( standarde, normative etc.).

6.2 Serviciul Multimedia este dirijat de catre un manager functional, aprobat sau eliberat din functie de
Rectorul ULIM cu avizul Directorului general DIB. Managerul Mediatecii este responsabil pentru
organizarea activitatii acesteia si indeplinirea calitativa a obiectivelor de munca. Atributiile i sarcinile
concrete ale managerului Mediatecii sunt stipulate in fisa postului, semnata si aprobata de citre Directorul
DIB. Managerul SM este membru al Consiliului Coordonator al DIB cu toate drepturile si obligatiunile ce i1
revin prin aceasta ipostaza.

6.3  Angajatii Serviciului Multimedia sunt confirmati si eliberati din functie de catre Rectorul ULIM
la propunerea Directorului general DIB. Fiecare angajat al SM 1si desfasoara activitatea conform fisei
postului, aprobata de catre Directorul DIB.

6.4 Programul de activitate a Mediatecii se stabileste in functie de necesitatile si doleantele utilizatorilor,
racordate la organizarea procesului educational universitar.

X VIil. DISPOZITII FINALE
7.1 In baza prezentului Regulament se vor aproba in decurs de 10 zile (de la aprobare) fisele posturilor

angajatilor Serviciului Multimedia ULIM.

7.2 Aspectele de functionare a SM, ce nu sunt cuprinse in prezentul Regulament, sunt reglementate
prin decizii si instructiuni ale Rectoratului si Directorului DIB.

7.3 Prezentul Regulament intra in vigoare din ziua aprobarii.



