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l. DISPOZITII GENERALE

1.1. In conformitate cu Legea privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldova, documentele constituite
in activitatea ULIM, care au valoarea istorica, stintifica si social-economica fac parte din Fondul Arhivistic
republican.

1.2. In scopul asigurarii pastrarii, evidentei, precum si utilizarii stiintifice si practice a documentelor pana
la predarea lor in Arhiva de stat, in conformitate cu Regulamentul Fondului Arhivistic de Stat (aprobat prin
Hotararea Guvernului Republicii Moldova din 27 mai 1992 nr.352), se constituie arhiva ULIM(ca partea
componentd a Oficiului Suport Academic).

1.3. In activitatea sa arhiva se calduzeste de Legea privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldova,
Regulamentul Fondului Arhivistic de Stat, de documentele normative si metodice ale Serviciului de Stat de
Arhiva al Republicii Moldova si ale institutiilor arhivistice subordonate lui, precum si de prezentul
Regulament.

1.4. Responsabil de arhiva este desemnat in functie de catre Rectorul ULIM.

1.5. Obligatiile responsabilului de arhiva sint determinate de atributiile functionale aprobate de catre
Rectorul ULIM.

I1. COMPONENTA DOCUMENTELOR CE SE PASTREAZA IN ARHIVA ULIM

2.1. Din componenta arhivei ULIM fac parte documentele scoase din lucrarile de secretariat, ce se
constituie in rezultatul activitatii ULIM.

2.2. In arhiva ULIM se transmit dosarele cu termen permanent de pastrare, cu termen indelungat (mai
mult de 10 ani) de pastrare si dosarele personalului scriptic peste 2 ani dupd terminarea lor in lucrarile de
secretariat. Transmiterea se efectueazd conform inventarelor aprobate de cétre institutia arhivistica respectiva
din republica.

2.3. Dosarele cu termen temporar de pastrare (pana la 10 ani, inclusiv) nu se transmit in arhiva ULIM (cu
exceptia tezelor de licentd, de master, registrelor grupelor academice). Ele se pastreazd in subdiviziunile
structurale ale ULIM si dupd expirarea termenelor de pastrare sint solufionate pentru eliminarea conform
ordinii stabilite.

I1l.  FUNCTIILE ARHIVEI ULIM

3.1. Arhiva ULIM exercita urmatoarele functii:

a) Preluarea, finerea evidentei si asigurarea integritatii documentatiei si dosarelor ordonate in conformitate
cu Normele in vigoare.

b) In comun cu Oficiul Suport Academic si Departamentul de Asigurarea Calittii, cit si Serviciul Resurse
umane efectueaza controlul privind asigurarea integritdfii documentelor, perfecterea dosarelor in
subdiviziunile structurale ale ULIM, participa la elaborarea nomenclatorului dosarelor si verivicarea
corectitudinii dosarelor cu nomenclatorul dosarelor aprobat.

c) Organizeaza expertiza valorii documentelor ce se pastreaza in arhiva.

d) Creaza si perfecteaza aparatul stiintifico-informativ al documentelor si dosarelor pastrate in arhiva
(inventare, informatii istorice, rezumate etc.).
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d) In termenele stabilite transmite in Arhiva de Stat spre pastrare documentele si dosarele cu termen
permanent de pastrare.

e) Organizeaza utilizarea documentelor arhivei si elibereaza in modul stabilit copii si extrase de arhiva
institutiilor interesate.

h) Responsabil de Arhiva ULIM ¢ in drept de a cere de la colaboratorii respectarea cerintelor stabilite
privind organizarea lucrarilor de secretariat si a activitatii arhivei, precum si de a solicita de la ei informatii
necesare pentru activitatea arhivei.

IV. DISPOZITII FINALE
4.1. Prezentul Regulament intra in vigoare din momentul aprobarii de cétre Senatul ULIM.



